
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO E RESPONSABILE 

DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE (OVE DIVERSO)

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

DOCUMENTI DA 

ALLEGARE E 

MODULISTICA 

NECESSARIA

UFFICIO DOVE 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI

ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO DOVE 

CONSEGNARE L'ISTANZA
ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

art. 35, c. 1, lett. a del d.lgs.vo 

33/2013

art. 35, c. 1, lett. f del 

d.lgs.vo 33/2013

Accesso agli atti e 

documenti amministrativi
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni
Sezione modulistica sul sito 

istituzionale

Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Impegno spesa prestazioni 

per lavori, forniture e 

servizi

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Liquidazione spese/fatture 

relative a prestazioni, 

forniture e servizi

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Determinazioni a 

contrattare nelle 

procedure relative a lavori, 

servizi e forniture

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

60 giorni n.n.

Nomina Commissione di 

gara
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

5 giorni n.n.

Aggiudicazione provvisoria Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni n.n.

Aggiudicazione definitiva a 

seguito procedure relative 

a lavori, forniture e servizi

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Svincolo cauzioni e 

fidejussioni a garanzia 

contratti lavori, servizi e 

forniture

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

Piano delle Alienazioni e 

Valorizzazioni immobiliari
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Consiglio Comunale
Entro i termini 

stabiliti per legge
n.n.

Predisposizione schema 

Programma Triennale delle 

opere pubbliche

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Approvazione definitiva  

Programma Triennale delle 

opere pubbliche

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Consiglio Comunale
Entro i termini 

stabiliti per legge
n.n.

Redazione e approvazione 

progetto 

preliminare/definitivo/esec

utivo

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

60 giorni n.n.

Contabilità opere 

pubbliche
Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Liquidazione stati  

d’avanzamento opere 

pubbliche

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.

Autorizzazione al 

subappalto di opere 

pubbliche

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

Settore Tecnico                  

Paganelli Moris

035/906631          

moris.paganelli@  

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni n.n.
Ufficio Tecnico                      

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì e Venerdì            

10,00-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/906631           

ufficiotecnico@ 

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                      

c/o Palazzo Municipale                              

Piazza S. Vittore, 1

da Lunedì a Sabato            

8,30-12,30                        

Giovedì 15,00-18,30

035/907191   

comune.bottanuco@          

postecert.it 

INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI E SERVIZI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI BOTTANUCO

PER PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

art. 35, c. 1, lett. d del d.lgs.vo 33/2013art. 35, c. 1, lett. c del d.lgs.vo 33/2013

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

PER CIASCUN TIPO DI PROCEDIMENTO


